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1. Introduction 
Pour accéder aux différents menus de l’extranet, vous devez au préalable vous connecter au site de l’opcaim à l’adresse suivante : www.opcaim.com, vous positionner dans le cadre « Actualités », cliquer sur « lire la suite » puis à la rubrique « extranet », cliquer sur le lien « extranet.opcaim.com ».
Après affichage de la fenêtre de connexion, vous devez saisir votre numéro de compte et votre mot de passe pour accéder à vos informations personalisées.

Sur la page d’accueil de l’extranet vous devez vous positionner sur le menu « Votre espace » (
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L’écran suivant s’affiche :
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Il est composé de 5 éléments que nous détaillerons ci-après :
· En réponse à votre demande

· Suivi des règlements

· Suivi des reçus libératoires

· Suivi des engagements et paiements

· Suivi des contrats de professionnalisation
2. En réponse à votre demande
Le lien « En réponse à votre demande » vous permet d’accéder à l’écran ci-dessous :
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Lorsque vous demandez des éléments à l’Adefim, celle-ci à la possibilité de mettre à votre disposition un fichier contenant le résultat (.

Pour récupérer un fichier, vous devez cliquer sur le titre souligné (. De, là la fenêtre de téléchargement s’ouvre :
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Cette fenêtre vous donne la possibilité d’ouvrir, d’enregistrer le fichier ou d’annuler l’opération.
Si vous cliquez sur « Ouvrir », le téléchargement s’effectue et le document s’ouvre.
Si vous décidez de procéder à l’enregistrement, cliquez sur « Enregistrer ».
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Une fois le fichier téléchargé, vous avez la possibilité de supprimer des fichiers mis à disposition par l’adefim en cliquant sur le bouton  « Supprimer » (.
3. Suivi des règlements

Le lien « Suivi des règlements » vous permet d’accéder à l’écran ci-dessous :
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Cet écran vous permet de suivre pour les différents financements ( l’état d’avancement des paiements  (.
L’état « en cours de traitement »  signifie que l’adefim a reçu et traité les éléments justificatifs de la réalisation et a validé le paiement, c’est-à-dire qu’il a été transmis à l’opcaim pour traitement.

L’état « Chèque commandé » signifie que le chèque est en fabrication.

L’état « Chèque expédié depuis le xx/xx/xxxx » signifie que l’adefim a expédié le chèque.

Suivant les sections et les états de règlements sélectionnés, vous obtenez les données sous la forme de liste.
Le format du tableau est identique aux 3 états de règlements ; des données s’affichent suivant l’étape d’avancement du règlement.

Liste des « En cours de traitement » :

[image: image7.png]Accueil > Vatre sspace > Suivi des réglements

Le résultat de votre recherche

BRANIDT APPUANICES
prioasslobiriios
Sy 3 Datedemiseen  N°chéque Datecommande  Date  MontantHT du Wontant TTC
S Sl e facture paiement ADEFIM OPCAIM du chéque expédition chéque du chéque
A
-







Liste des « Chèques commandés » : 

[image: image8.png]Aczusil = Vo escece = SUiVi des réglements.

Le résultat de votre recherche

BRANDT APPUANCES
- N° Datedemiseen N°chéque Date commande Date Montant HT Montant TTC
SEEITDERT S TR facture paiement ADEFIM  OPCAIM du chéque expédition _du chéque L du chéque
o0 B CORONLAMGUES sss  amsmoor  oridez  oviname RS
o wen e emw  owseo  raezor oo men
saecos
e e AT o g owser s sem mm ena
w0 o R R—
aameeos  Fonarnu
e e ATEOS L REMRL i omarsssas w000 e ssered
w0 e s amemn owse  zos0 w0 009
o e e e mwmw  ooses  zaemor oo s s
P0 B fvacowumie e eeaor  oede  zamemnr 00 0 000
o e wovee  raie  wemor  oweie  zanemnr e pes e
wversre pecae
e e UNESTERSE L i o snesar w0 009
o wovmee e aesaor s oo e w21
e Noviee e oo owese oty se mie e
0 & comonmous s sonsaor  oeits  sopsmnr e 1o P





Liste des « Chèque expédié » :
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Vous avez la possibilité d’imprimer ces différentes listes en cliquant sur le bouton « Imprimer liste » (.
4. Suivi des reçus libératoires
Le lien « Suivi des reçus libératoires » vous permet d’accéder à l’écran ci-dessous :
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Cet écran vous permet de visualiser les données des reçus libératoires par exercice pour la « Collecte Formation Professionnelle Continue » ( et « Versement volontaire » (.
La sélection du type de reçu est obligatoire, l’exercice est quant à lui facultatif.
Le résultat est obtenu sous forme de liste comme suit :

Résultat pour la Collecte : 
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Résultat pour les versements volontaires :
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Vous avez la possibilité d’imprimer ces différentes listes en cliquant sur le bouton « Imprimer liste » (.
5. Suivi des engagements et paiements
Le lien « Suivi des engagements et paiements » vous permet d’accéder à l’écran ci-dessous :
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Cet écran vous permet de suivre les engagements et paiements réalisés sur vos demandes de prise en charge en cours pour les sections « Alternance & Contrats de professionnalisation », « Plan de financement (pp/dif/cdd/plan) » et « Capital de temps de formation (Ce dispositif n’existe plus mais il reste encore quelques paiements à effectuer)». Pour obtenir le suivi des dossiers en état « Soldé », il faut faire une demande auprès de l’adefim.
Vous devez obligatoirement saisir la section et les dates d’engagement et de paiement. Par défaut, les dates de paiement sont initialisées par les dates d’engagement, il vous appartient de les modifier si necéssaire.
Le résultat est obtenu sous forme de liste comme suit :
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Vous avez la possibilité d’imprimer ces différentes listes en cliquant sur le bouton « Imprimer liste » (.
6. Suivi des contrats de professionnalisation
Le lien « Suivi des contrats de professionnalisation » vous permet d’accéder à l’écran ci-dessous :
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Cet écran vous permet de suivre l’avancement de la décision ddte.

L’état « En attente » signifie que votre dossier est en cours de traitement par l’adefim
L ‘état « Accepté » signifie que la ddte a enregistré le dossier et que l’adefim a statué sur un montant de prise en charge. 
L’état « Refusé » signifie que la ddte a refusé le dossier

Le résultat est obtenu sous forme de liste comme suit :

[image: image16.png]o= > Suivi des contrats de professionnalisation MIDE 2

Le résultat de votre recherche

BRANIDT APPUANICES
prioasslobiriios
bossier_Elat___Stag inflé ol formation bates

Z0OTS00001S £t e HENE ALLOLCHE  Age Senrsosageeidenessagere SEPAC a0 15102008 0 0062007





Vous avez la possibilité d’imprimer ces différentes listes en cliquant sur le bouton « Imprimer liste » (.
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