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1. Procédure de saisie du bordereau depuis l’extranet

Pour accéder aux différents menus de l’extranet, vous devez au préalable vous connecter au site de l’opcaim à l’adresse suivante : www.opcaim.com, vous positionner dans le cadre « Actualités », cliquer sur « lire la suite » puis à la rubrique « extranet », cliquer sur le lien « extranet.opcaim.com ».

Après affichage de la fenêtre de connexion, vous devez saisir votre numéro de compte et votre mot de passe pour accéder à vos informations personalisées.

Sur la page d’accueil de l’extranet vous devez vous positionner sur le menu « collecte » (
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pour accéder aux écrans de saisie du bordereau, vous devez cliquer sur le mot « ici » ( ou sur la phrase « commencer la saisie du bordereau » (.
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Introduction

Le versement de vore conribution au développement de Ia formation professionnelle nécessite
que vous remplissiez un bordereau de versement

Aussi, vous avez la possibilité daccéder </ au bordereau électronique pour sffectuer I3 saisie en
ligne de toutes les données devanty igurer.

Afoutmement, vous pouvez interrompre voire saisie. Vous pourrez reprendre au niveau de la
demiere page validée

Pourtoute question, vous pouvez joindre votre ADEFIL dont les coordonnées sont disponibles sur
1a page 'zccueil de l'espace entreprise.

Si vous souhaitez utiliser le bordereau papier, vous pouvez (€1écharger
o B

Sivous souhaitez saisir le bordereau électronique, vous pouvez commencer a saisie
borderea





Vous accédez alors à une grille de saisie ci-dessous :
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Vous remarquerez que les informations contenues dans l’application de gestion concernant vos données (menu Administration/Entreprise/icône « information ») ont été rapatriées automatiquement sur le bordereau de versement.

Vous avez la possibilité de compléter et modifier tous les champs, sauf « la raison sociale », « le numéro de siret » et « l’assujettissement à la tva » qui sont grisés. En cas de modification, vous devez prendre contact avec l’adefim qui intégrera les nouvelles données dans l’application de gestion qui se répercutera sur l’extranet.

Une fois la saisie effectuée, vous devez cliquer sur le bouton « suite » ( situé en fin de page. 

Cette fonction permet de passer à la feuille suivante : calcul de l’assiette

Vous devez obligatoirement saisir la masse salariale (, le cas échéant, l’année du premier franchissement de seuil des plus de 10 salariés, et si son effectif est > à 20, saisir l’année du premier franchissement du seuil de 20 salariés. Puis cliquer sur le bouton « suite » qui permet d’accéder à l’écran suivant pour visualiser le calcul des cotisations dues.
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De là, la feuille de calcul des cotisations s’ouvre avec le pré-calcule des cotisations dues. Vous devez indiquer les éventuelles déductions. 

Dans le cas où vous n’avez pas de déduction à mentionner, vous pouvez passez à l’étape suivante en cliquant sur le bouton « suite » (. Sinon, vous devez saisir vos déductions puis cliquer sur le bouton « calculer » ( pour mettre à jour le montant dû à l’OPCAIM. Enfin un clique sur le bouton « suite » ( permet de passer à l’écran suivant.
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[ ———
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5) Total des déductions (B+C+D+E)F 000
6) Hlontant de Ia participation au plan sse272
Total des contributions se0san
A 1se0% 188823
Montant TTC & verser & 'OPCAIM 1125358

Sivous souhaitez visualiser limpact de vos déductions, cliquez sur C
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La feuille suivante concerne les entreprises qui versent au titre de plusieurs établissements. En cliquant sur « nouvel établissement », un cadre de saisie apparaît (. L’internaute clique sur « valider »  ( pour confirmer la saisie de chaque établissement. Enfin, une fois la saisie du ou des établissement(s) terminée, il clique sur « suite ». Si aucune saisie n’est à réaliser, il doit cliquer sur le bouton « suite » pour passer à l’étape suivante.
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La saisie du bordereau de versement étant terminée, vous devez imprimer votre bordereau (voir modèle en page 8) en cliquant sur “imprimer”. Puis, une fois l’édition effectuée, l’internaute doit le signer, y apposer son cachet, et le retourner à l’adefim en y joignant votre règlement.
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Vous avez terminé de saisir toutes les informations nécessaires & votre déclaration,
Vous pouvez maintenant votre bordereau,

I1vous sufra ensuite de

o lesigner,
« yapposer le cachet de votre entreprise,
o etyjoindre vore réglement de 1125356 euros TTC.





Dans le cas où vous auriez fait une erreur de saisie dans un champ, vous pouvez à tout moment retourner le modifier et rééditer le bordereau de versement. L’intégration des données dans l’Adefim prendra en compte toutes les dernières modifications effectuées.
2. Modèle de bordereau édité dans l’extranet
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Renseignements sur I'entreprise

Abrégé : ESSEES N° Identification ADEFIM : GRERSES®
Numéro SIRET : eimmuaneety Code NAF : S14F

ORI
Interlocuteur : Tél:
Fax E-mail :

Activité principale : FABRICATION D'ELECTROMENAGERS
Convention collective appliquée : METALLURGIE

Composition du personnel

‘Effectif au 31/12/2007 du ou des établissements concernés par le présent bordereau

os op Employés Techniciens Agentde ~ VRP  Ingénicurs TOTAL
maitrise et cadres
Hommes 4 4 3 10 2 2 H 30
Femmes 3 2 2 7
TOTAL 4 7 H 12 2 2 H 37
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Si un autre établissement a effectué un versement pour votre compte

Suffixe NIC:  ADEFIM ol le versement a été effectué :
Caleut de la participation 2007 (montants en Euros)

Masse salarisle 99045500
1) Professionnzlisation 015% 148568
2) Participation FPC des salariés CDD 0,10% 99046
3) Droit individuel I formation 0.10% 990,46
4) Participation au titre du plaa de formation 060% 592,73
4B) Centimes additionnels pour frais CCI 000
4.C) Dépenses réglées directement 000
4.D) Excédents reportables 2004,2005,2006 000
4.E) Acomple(s) déj versé(s) 0,00
4F) Subventions publiques 000
5) Tolal dos déductions (B+C+DHE)F 000
6) Montant de Ia participation au plan 594273
Total HT d 2 [OPCAIM 940933
™A 184423
Total TTC & verser & TOPCAIM 1125356
Reférence du paiement ot e hentreprise

Nom de votre banque :
N° de chéque :

Pour un virement, contactez votre délégation ADEFIM

Ce bordereau de versement est i retourner 1 votre ADEFIM diment completé t accompagné de votre riglement  lordre de 'OPCATM
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